
A kölcsönzés módja:
A könyvespolcon elhelyezett kölcsönzési füzetbe (kockás spirál füzet) kell beírni 
az elvitt könyv 

- jelzetét (számát), 

- a kölcsönző nevét

- a kölcsönzés kezdetének idejét

- visszahozatalkor pedig a visszahozatal idejét

A könyv beazonosítása:
A könyv beazonosíthatósága végett fontos, hogy a kölcsönzés 
adminisztrálásához a füzet mellett elhelyezett, megfelelő színű tollat kell 
használni 

- szakirodalom:       fekete

- szépirodalom:       piros

- gyermekirodalom: kék

A kölcsönzés ideje: 
kölcsönzésnek nincsen időkorlátja

Felhívjuk a figyelmet, hogy 
- az „Elvihető könyvek, kiadványok"   címszó alatt, két teljes szekrénysoron 

találhatóak olyan könyvek és kiadványok, amiket el lehet vinni 
örökpéldánynak a saját otthoni könyvtárba, vagyis nem kell visszahozni

- ha valakinek van olyan könyve, amit a könyvtárnak adományozna, akkor 
ezeket a könyveket el lehet helyezni az első két szekrénysor alsó polcain, 
vagy oda lehet adni Zitának vagy Polgár Attilának.


